INSTRUKCJA Nr 7/ 2023
DYREKTORA ZAKLADU KARNEGO W CZERWONYM BORZE
z dnia 29 czerwca 2023r.

W sprawie otrzymywania paczek zZywnosciowych przez osadzonych realizowanych przez punkty sprzedazy
znajdujace sie na terenie

Zaktadu Karnego w Czerwonym Borze
oraz Oddziatu Zewnetrznego w Gradach -Woniecku

Na podstawie, art. 13 ust. 3 Ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 roku o Stuzbie Wieziennej (t.j. Dz. U. 2 2022 r.
Poz. 2047 z pdz. zm.) oraz Ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks Karny Wykonawczy (t.j. Dz. U. z 2023r.
poz 127 z pézn. zm.), oraz pismem Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej nr BP-073-136/15/ z dnia 12
Czerwca 2015r. - ustala sie co nastepuje:

§ 1. Skfadanie zaméwien na paczki zywnosciowe

1. Zaméwienia na paczki zywnosciowe realizowane sg przez punkty sprzedazy Polska Grupa SW
Przedsiebiorstwo Paristwowe (zwane dalej kantyna) znajdujace sie na terenie Zakiadu Karnego w
Czerwonym Borze i Oddziale zewnetrznym w Gradach-Woniecku oraz skfadane s3:

1) Bezposrednio podczas widzeri— osoba odwiedzajaca wypetnia, sktada druk zméwienia i optaca
gotéwky naleznos¢ za paczke bezposrednio w kantynie. Weryfikacja uprawnien osadzonego do
otrzymania paczki zywnosciowej wykonywana jest w takim przypadku na miejscu przez funkcjonariusza
nadzorujgcego widzenia i odnotowywana na druku zaméwienia. Po potwierdzeniu uprawnien paczka
jest realizowana niezwtocznie, maksymalnie do pieciu dni roboczych.

2) Droga pocztowa/osobiécie przez osoby najblizsze — wypetniony druk zamdwienia przesytany jest
droga pocztowa na adres kantyny przy Zaktadzie Karnym w Czerwonym Borze oraz Oddziale
Zewnetrznym w Gradach-Woniecku lub Przynoszony do Polska Grupa SW Przedsigbiorstwo Paristwowe
przez osobg najblizszg. Osoba zamawiajaca optaca wartos¢ paczki przelewem na indywidualne konto
przyporzagdkowane kantynie. Druk zamowienia jest przekazywany przez pracownika kantyny lub inng
wyznaczong osobe ze strony ww. instytucji na stanowisko dozorujacego widzenia w Z.K. w Czerwonym
Borze, wyznaczony funkcjonariusz dziaty ochrony w Oddziale Zewnetrznym w Gradach-Woniecku w
celu weryfikacji w "Centralnej bazie danych oséb pozbawionych wolnosci" uprawnienia osadzonego do
otrzymania paczki oraz sprawdzenia czy dane osoby zamawiajacej paczke sg odnotowane wérgd 0séb
bliskich osadzonego. Po potwierdzeniu powyzszych uprawnieri na druku zaméwienia funkcjonariusz
dokonujacy niniejszego sprawdzenia przekazuje druk zamdéwienia niezwtocznie do wiasciwej ze wzgledu
na rozmieszczenie osadzonego kantyny, gdzie po potwierdzeniu wptywu $rodkéw pienieznych paczka
jest realizowana niezwtocznie, maksymalnie do pieciu dni roboczych.

3) Przez osadzonego ze $rodkéw bedacych do jego dyspozycji — osadzony skfada wypetniony druk
zamoOwienia do wychowawcy oddziatu wraz ze zleceniem przelania $rodkéw pienigznych na
indywidualne konto przyporzadkowane kantynie. Wychowawca oddziatu przekazuje niezwlocznie
zamowienie na stanowisko dozorujgcego widzenia ZK w Czerwonym Borze wyznaczony funkcjonariusz
dziatu ochrony w Oddziale Zewnetrznym w Gradach-Woniecku w celu weryfikacji w "Centralnej bazie
danych oséb pozbawionych wolnosci" uprawnienia osadzonego do otrzymania paczki. Po



potwierdzeniu powyzszych uprawnieri na druku zaméwienia funkcjonariusz dokonujacy niniejszego
sprawdzenia przekazuje je niezwlocznie do wiasciwe] ze wzgledu na rozmieszczenie osadzonego
kantyny, gdzie po potwierdzeniu wptywu $rodkéw pienigznych paczka jest realizowana niezwtocznie,
maksymalnie do pigciu dni roboczych.

2. Niedopuszczalne jest aby osadzony sam wypetniat druk zaméwienia na paczke w imieniu osdb bliskich.
W przypadku stwierdzenia takiej praktyki zaméwienie nie jest realizowane.

3. Formularze zamdwien oraz lista produktéw dostgpnych w kantynie dostepne sg w:
1) W kantynach Polska Grupa SW Przedsigbiorstwo Paristwowe.
2) Na stanowisku rejestracji widzer ZK w Czerwonym Borze oraz OZ w Gradach-Woniecku.
3) Na stronie internetowej ZK w Czerwonym Borze, OZ w Gradach-Woniecku .
4) Na stronie internetowej Polska Grupa SW Przedsiebiorstwo Parnstwowe.

5) Na kazdym oddziale mieszkalnym ZK w Czerwonym Borze OZ w Gradach-Woniecku- u wychowawcy
oddziatu.

§ 2. Sposdb przygotowania paczki przez punkt sprzedazy i jej odbioru przez osadzonego.

1. Paczka przygotowana przez kantyne powinna by¢ szczelnie zamknieta. Opakowanie powinno umozliwiaé
przenoszenie paczki. W widocznym miejscu powinny by¢ umieszczone dane adresata i miejsce jego
zakwaterowania. W opakowaniu paczki powinno by¢ umieszczone zaméwienie na paczke podpisane przez
osobg jg sporzadzajaca w miejscu do tego przeznaczonym. W przypadku pakowania paczki w przezroczysta
folie wystarczy aby druk zaméwienia byt wtozony w taki sposéb aby widoczne byty w/w dane adresata;

2. Paczki powinny by¢ przygotowane przez kantyne do odbioru przez wyznaczonego funkcjonariusza
odpowiedzialnemu za ich dostarczenie (zwanego dalej paczkowym) w dwéch terminach:

1) o godzinie 10.00.
2) o godzinie 14.00.

3. Paczkowy lub wyznaczony funkcjonariusz odbiera je z punktéw sprzedazy (kantyn) 2 razy dziennie o
godzinie 10.00 oraz o godzinie 14.00 i dostarcza je niezwtocznie na oddziaty mieszkalne.

4. Za wydanie paczki zywnosciowej osadzonemu odpowiedzialny jest oddziatowy danego oddziatu
mieszkalnego. Wydanie paczki osadzonemu nastgpuje w miare mozliwosci niezwtocznie po jej dostarczeniu
na oddziat z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) Paczke wydaje sig na stoliku przy dyzurce Oddziatowego z zachowaniem zasad higieny i nienaruszenia
przydatnosci produktéw do spozycia.

2) Podczas wydawania paczki oddziatowy dokonuje kontroli paczki poprzez obejrzenie opakowan
produktéw. W wypadku podejrzenia o ukrycie przedmiotéw niedozwolonych (niebezpiecznych) poddaje
dany produkt doktadnej kontroli wiacznie z rozpakowaniem produktu i jego rozkawatkowaniem lub
przesypaniem. W wypadku wykrycia przedmiotéw niedozwolonych zabezpiecza catg paczke (nie wydaje jej)
oraz powiadamia przetozonych. Oddziatowy moze doraznie dokona¢ szczegotowej kontroli wybranej paczki
Zywnosciowej.



3) Osadzony podczas kontroli paczki sprawdza stan faktyczny produktéw z lista produktéw zawartg w
zamowieniu na paczke. Jeédli nie kwestionuje sposobu realizacji zamdwienia odnotowuje fakt odbioru
paczki na druku zamdwienia w miejscu do tego wyznaczonym.

5. Fakt odebrania paczki przez osadzonego jest odnotowywany w “Centralnej bazie danych oséb
pozbawionych wolnosci" przez oddziatowego niezwtocznie po jej wydaniu.

§ 3. Spos6b postepowania w wypadku zakwestionowania zawartoéci paczki przez osadzonego.

1. W wypadku odmowy przyjecia paczki przez osadzonego oddziatowy wydajgcy paczke egzekwuje od
osadzonego aby na druku zaméwienia w miejscu do tego wyznaczonym odnotowat on swoje uwagi
odnosnie niezgodnosci zawartoéci paczki ze ztozonym zaméwieniem i potwierdzit je wtasnorecznym
podpisem- co jest jedyng podstawa do wszczgcia procedury sprawdzajgcej w tym zakresie,

1) Osadzony moze zgtosié swoje uwagi co do zawartosci paczki wyfacznie w momencie jej wydawania
przez oddziatowego, przed zabraniem paczki do celi.

2) Druk zaméwienia z adnotacja osadzonego o przyczynach kwestionowania zawartoéci paczki
umieszczany jest w obecnosci osadzonego z powrotem w kwestionowane] paczce Zywnosciowej, ktérg
oddziatowy zabezpiecza do czasu jej zwrotu do kantyny,

2. Zakwestionowane przez osadzonych paczki zywnosciowe, ktdre nie zostaly im wydane, s3 tego samego
dnia zabierane z oddziatu przez paczkowego, ktéry w tym samym dniu przekazuje je do kantyny a w
przypadku gdy jest ona nieczynna- Wyznaczonemu pracownikowi kuchni, ktéry zabezpiecza paczki w
miejscu  umozliwiajgcym przechowywanie artykutéw zywnosciowych w sposéb nienaruszajgcy ich
przydatnosci do spozycia.

1) Jezeli zakwestionowanie paczki przez osadzonego nastgpito poza czasem stuzby paczkowego, za
wykonanie procedury opisanej powyzej odpowiada Dowddca Zmiany Dziatu Ochrony.

2) Nastepnego dnia roboczego wyznaczony funkcjonariusz lub paczkowy odbiera zakwestionowano
paczke z kuchni a nastepnie dostarcza j3 do kantyny.

3) Pracownik kantyny, ktéry dokonuje odbioru zakwestionowanej paczki, odnotowuje ten fakt na
zatgczonym druku zaméwienia i wszczyna procedure weryfikacji niezrealizowanego zamdéwienia.

§ 4. Ustalenia organizacyjne.
1. Dziat Kwatermistrzowski Zaktadu Karnego w Czerwonym Borze odpowiada za:

1) Uzgodnienie z Polska Grupa SW Przedsigbiorstwo Paristwowe (zwane dalej kantyna) oraz z Dziatem
Ochrony Zaktadu Karnego w Czerwonym Borze listy produktéw dostepnych w kantynach oraz

przekazanie kopii tej listy oraz aktualnego wzoru drukéw zaméwied na paczke do Dziatu
Penitencjarnego.

2) Dokonywanie raz na pot roku kontroli cen produktéw zawartych w licie produktéw i poréwnania ich
z cenami rynkowymi.

2. Dziat Penitencjarny Zaktadu Karnego w Czerwonym Borze i Oddziatu Zewnetrznego w Gradach-
Woniecku odpowiada za:

1) Prowadzenie akcji informacyjnej wéréd osadzonych w zakresie sposobu zamawiania paczek w



punkcie sprzedazy.

W miejscach okreslonych w §1 ust. 3 pkt 2; 3 oraz 5 niniejszej instrukcji wraz z aktualnymi informacjami
w zakresie zamawiania paczek.

4) Uaktualnianie wprowadzanie na biezgco w "Centralnej bazie danych oséb pozbawionych wolnoéci"
danych dotyczacych oséb najblizszych dla skazanego, ktére beda uprawnione do ztozenia zamdwienia
na paczkg zywnosciows.

3. Dziat Ochrony Zaktadu Karnego w Czerwonym Borze odpowiada za:

1) Zweryfikowanie listy produktéw dostepnych do sprzedazy w kantynach, dostarczonej przez Dziat
Kwatermistrzowski- w celu wyeliminowania z niej przedmiotéw niedozwolonych lub mogacych
stanowic zagrozenia dla bezpieczeristwa jednostki.

2) Weryfikacje uprawnieri osadzonego do otrzymania paczki Zywnosciowe;j.

3) Dostarczenie paczki z kantyn do osadzonych oraz zwrot do kantyn lub do oséb wyznaczonych ze
strony Polska Grupa Sw Przedsiebiorstwo Panstwowe Paczek, ktérych zawartoéé zostata
zakwestionowana przez osadzonych jako niezgodna ze ztozonym zaméwieniem.

4) Kontrole paczek.
5) Przekazanie do kantyn zrealizowanych zaméwier na paczki;

6) Niezwtoczne odnotowanie w "Centralnej bazie danych oséb pozbawionych wolnosci" faktu
otrzymania paczki przez osadzonego.

7) Przeprowadzenie doraznych kontroli pomieszczer kantyny pod katem sprawnogci zabezpieczer
techniczno - ochronnych i obecnoéci przedmiotdw niedozwolonych,

8) Przeprowadzania doraznych kontroli pracownikéw ww. instytucji zatrudnionych w kantynach.

§ 5. Traci moc Instrukcja nr 21/2019 2 dnia 05.11.2019r. w Sprawie otrzymania paczek Zywnosciowych

przez osadzonych realizowanych Pf.l__e_z:mpu,n‘k\ty sprzeday znajdujace sig¢ na terenie Zakfady Karnego w
Czerwonym Borze. ot F' K 27
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